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Circolare n.27

(Anno scolastico 2024-2025)

San Sperate, 25 Settembre 2024

Al Personale Docente

Al DSGA

E p.c. Ai collaboratori Scolastici

OGGETTO: RICHIESTA FOTOCOPIE PER USO DIDATTICO

Della Scuola Primaria

Loro Sedi

In riferimento all’oggetto, si comunica che a far data dal giorno lunedi 30 settembre c.a. la richiesta
di fotocopie dovra essere presentata alle collaboratrici incaricate: sig.ra P.F., e sig.ra A.M con

congruo anticipo secondo il seguente calendario:

NUMERO COPIE b/n NUMERO COPIE colori
GIORNO CLASSI SETTIMANALI PER SETTIMANALI PER
CLASSE CLASSE PER ALUNNO
Lunedi PRIME 80 1
Martedi SECONDE 65 1
Mercoledi TERZE 45 1
Giovedi QUARTE 45 1
Venerdi QUINTE 45 1
Tutti i giorni BES-DVA 10 copie per alunno a 2
settimana

Sara cura del docente consegnare all’addetto le copie da duplicare inclusi i fogli formato A4 (almeno

tre giorni prima).

Dalle fotocopie sono escluse: dispense, libri, copertine e immagini di dimensioni eccessive per evitare
il consumo anticipato del toner e quindi I’impossibilita di fruire del servizio fino alla data prevista

per il rinnovo del toner.

N.B. Si sottolinea che il servizio di vigilanza agli alunni é prioritario e che ai collaboratori scolastici
non e consentito abbandonare il servizio per eseguire fotocopie.

F.to Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Adriana Mura

La firma deve intendersi autografa
e sostitutiva da indicazione a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n.39/1993



